
Město Teplice nad Metují stanovuje Sazebník úhrad nákladů za poskytování informací 
dle Zákona 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím. 

A. Náklady na vytištění, pořízení kopie nebo záznamu informace: 
Černobílá: 

o jednostranný výtisk nebo kopie formát A4 - 2,00 Kč 

o oboustranný výtisk nebo kopie formát A4 -  3,00 Kč 

o jednostranný výtisk nebo kopie formát A3 - 4,00 Kč 

o oboustranný výtisk nebo kopie formát A3 -  5,00 Kč         

 

B. Náklady na vytištění, pořízení kopie nebo záznamu informace: 

Barevná: 

o jednostranný výtisk nebo kopie formát A4 - 15,00 Kč 

o oboustranný výtisk nebo kopie formát A4 -  25,00 Kč 

o jednostranný výtisk nebo kopie formát A3 - 25,00 Kč 

o oboustranný výtisk nebo kopie formát A3 -  45,00 Kč         

 

C. Náklady na opatření technických nosičů dat (1 ks): 

o CD ROM, DVD ROM - 10,00 Kč 

o jiný technický nosič dat (dále jen „TND“) - podle pořizovací ceny 

Pokud žadatel poskytne vlastní TND, na který bude možné požadované 
informace zaznamenat, nebude úhrada tohoto nákladu uplatňována. 

D. Skenování a odesílání 

1-4 stran       5 Kč 

E. Náklady na odeslání informací (1 ks): 

o Balné: podle druhu použitého obalu dle pořizovací ceny 

o Poštovné: dle platného ceníku poštovních služeb 

V případě osobního odběru požadovaných informací nebude úhrada nákladů na 
odeslání informací uplatňována. 

F. Úhrada nákladů spojená s vyhledáváním a zpracováním: 

o Za každou započatou hodinu práce zaměstnance úřadu - 350,00 Kč 

Celková výše úhrady nákladů, která vznikne součtem dílčích částek za pořízení výtisků 
nebo kopií, za opatření TND, za odeslání informací žadateli a za náklady spojené 
s vyhledávání a zpracováním rozsáhlé vyhledávání informací, se zaokrouhlí na celé Kč 
směrem dolů. 

Pokud celkové náklady na poskytnutí informace nepřesáhnou částku 100,- Kč, pak se 
úhrada nákladů nevyžaduje.       

Forma úhrady: 

Hotově – v pokladně Městského úřadu v Teplicích nad Metují 
Převodním příkazem – na účet číslo 19-2826551/0100 ; v.s. 1361106; v textu pro 
příjemce uvést: jméno a příjmení + informace dle 106/1999 Sb. 

1.1.2024 Město Teplice nad Metují 


